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ZARZADZENIE NR 3/2019 {’f

DYREKTORA SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKH:ABWosiaw Krzinsh

OPIEKI ZDROWOTNEJ z dnia 6 czerwca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego

Zakladu Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku.

Na podstawie:
1. art. 24 ust 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. 2018
poz. 2190 z pézn.zm.) oraz przepisdéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,
2. art. 104. § 1. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2019 poz. 1040
z pdzn.zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla szczegétows organizacje i zasady dziatania Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pomiechdéwku, w tym strukture organizacyjna,

zasady jej funkcjonowania, kierowania 1 sprawowania nadzoru.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 5/2015 z dnia 29.12.2015 r.

§3
Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie po uptywie dwoch tygodni od dnia podania

go do wiadomosci pracownikow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/podpis Dyrektor SPZOZ/

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku Strona 1
ul. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechdwek
NIP 531-14-64-980, REGON 016239770



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2019
Dyrektora SPZOZ w Pomiechéwku

z dnia 06.06.2019 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku

ul. Sloneczna 51, 05-180 Pomiechéwek

Samodzielny Publiczny Zakfad Opieki Zdrowotnej w Pomiechowku z siedzibg przy ulicy Stonecznej 51,
05-180 Pomiechéwek, posiadajacy ksiege rejestrowa o numerze 000000007267w rejestrze podmiotéw
leczniczych Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego, dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. 2018 poz. 2190 z pdzn.zm.) oraz
przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o podstawowej opiece zdrowotnej (Dz.U. 2019 poz. 357
z pbézn.zm.),
3. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2019 poz. 1040 z p6zn.zm.)
4. ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 1373 z péZn.zm.) oraz przepisdw wykonawczych wydanych
na jej podstawie,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 z pdzn.zm.),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 poz. 351 z pdzn.zm.),
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2019 poz. 506 z p6zn.zm.),
ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2019
poz. 1127 z pdzn.zm.),
9. uchwaty nr XI/72a/99 Rady Gminy Pomiechéwek z dnia 13.12.1999 r. w sprawie Statutu
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku.

™

80 N h

ustala ,,Regulamin organizacyjny Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
w Pomiechéwku ul. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechéwek” zwany dalej Regulaminem.

Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku Strona 1
ul. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechéwek
NIP 531-14-64-980, REGON 016239770



ROZDZIAL. I

Postanowienia wstepne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Zaktadzie lub Placéwce — rozumie si¢ przez to Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne)
w Pomiechowku

SPZ0OZ Pomiechéwek ~ rozumie si¢ przez to Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
w Pomiechéwku,

Statucie - rozumie si¢ przez to Statut Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Pomiechowku,

Dyrektorze Zaktadu lub Dyrektorze Placéwki — rozumie si¢ przez to Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zakladu Opieki Zdrowoinej w Pomiechéwku — Kierownika Zaktadu w rozumieniu
§ 9 Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku,

Radzie Spotecznej — rozumie si¢ przez to Rade Spoteczna Zaktadu,

Jednostce organizacyjnej i samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ komorke
funkcjonalng Zaktadu,

Swiadczenia zdrowotne - rozumie sie przez to dziatanie stuzace profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz inne dziatanie medyczne wynikajace z procesu leczenia lub
przepiséw odrebnych regulujacych zasady ich udzielania — zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2004
r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych

POZ — podstawowa opieka zdrowotna

Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin organizacyjny.

§2

Regulamin organizacyjny Zaktadu okre$la w szczegdlnoscei:

L

© 0N

firm¢ podmiotu,

cele 1 zadania podmiotu,

strukture organizacyjng podmiotu,

rodzaje dziatalnosSci leczniczej i zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych,
przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w Zaktadzie,

zadania komdrek organizacyjnych Zaktadu,

warunki wspdétdziatania z innymi podmiotami leczniczymi,

prawa i obowiazki pacjenta,

przebieg, organizacja i regulamin udzielania $wiadczen zdrowotnych - komercyjnych.

imodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku Strona 2
. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechéwek
1P 531-14-64-980, REGON 016239770
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Firma podmiotu

§3

. Zaklad jest podmiotem leczniczym niebgdacym przedsigbiorcg prowadzonym w formie samodzielnego

publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, wykonujgcym dziatalno$é leczniczg w przychodni SPZOZ i jako
jednostka wyodrebniona organizacyjnie posiada osobowosé prawng.

Placowka dziata pod nazwa: Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pomiechowku

Zaktad moze uzywac nazwy skroconej: SPZOZ Pomiechéwek lub SPZOZ w Pomiechowku.

Siedziba Zaktadu miesci si¢ w Pomiechéwku przy ulicy Stonecznej 51.

Cele i zadania podmiotu

§4

. Zaktad zostal utworzony i jest utrzymywany w celu udzielania §wiadczen zdrowotnych stuzacych

ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, a takze w celu innych dziatan medycznych wynikajacych
z procesu leczenia Jub przepiséw odrgbnych regulujacych zasady ich wykonywania oraz propagowania
zachowan prozdrowotnych.

Zaktad wykonuje zadania statutowe w ramach podstawowej opieki zdrowotnej i stomatologii oraz
podejmuje dziatania na rzecz profilaktyki zdrowia i zwigzanej z nim jakosci zycia, przede wszystkim
mieszkancow Gminy Pomiechdwek.

Zaktad jest pracodawca w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.
Dz.U. 2019 poz. 1040 z p6zn.zm.)

Miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych

§5

- Podstawowym obszarem dziatania jest Gmina Pomiechowek.

Zaktad udziela $wiadczen zdrowotnych w siedzibie SPZOZ Pomiechéwek, ktéra miesci
sie. w Pomiechéwku przy ulicy Slonecznej 51 oraz w miejscu pobytu pacjenta,
w przypadkach okreslonych w przepisach odrgbnych.

Rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadcezen zdrowotnych

§6

. Dziatalno$¢ lecznica Placéwki wykonywana jest w warunkach ambulatoryjnych i obejmuje:

a) podstawowa opieke zdrowotng,

b) poradnie¢ stomatologiczng

¢) punkt pobran materiatu do badan laboratoryjnych,
d) gabinet zabiegowy,

e) gabinet pielegniarki.

Swiadczenia zdrowotne w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej udzielane s3 na podstawie deklaracji
woli wyboru lekarza POZ, pielggniarki POZ i potoznej POZ ztozonej przez pacjenta.

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku Strona 3
ul. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechéwek
NIP 531-14-64-980, REGON 016239770



ROZDZIAL 11

Przebieg procesun udzielania §wiadczen zdrowotnych

§7
Swiadczenia zdrowotne sa udzielane wylacznie przez osoby wykonujace zawod medyczny, posiadajace
udokumentowane odpowiednie kwalifikacje do wykonywania §wiadczen zdrowotnych.
Swiadczenia zdrowotne udzielane sa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz z aktualnym stanem
wiedzy medycznej, dostepnymi metodami i $rodkami zapobiegania, rozpoznawania i leczenia choréb,
zgodnie z zasadami etyki zawodowej oraz nalezyta starannoscig.
Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w dni powszednie od poniedziatku do pigtku zgodnie z okreslonym
w Zaktadzie harmonogramem pracy, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§8

Zadne okolicznosci nie mogg stanowié podstawy do odmowy udzielania §wiadczenia zdrowotnego, jezeli
osoba zgtaszajaca sie do Zakladu potrzebuje natychmiastowej pomocy ze wzglgdu na zagrozenie zycia lub
zdrowia.

()

§9
Proces udzielania swiadczen zdrowotnych rozpoczyna si¢ w momencie zgloszenia przez pacjenta potrzeby
wizyty w Zakladzie u pracownika rejestracji.
Zgtoszenie na wizyte w SPZOZ Pomiechéwek dokonywane jest:
a) osobiscie,
b) telefonicznie,
¢) przez Internet - za posrednictwem strony internetowej Zaktadu,
d) za posrednictwem o0s6b trzecich.
Weryfikacja uprawnien pacjenta do gwarantowanych $wiadczen zdrowotnych nastgpuje w oparciu
o Elektroniczng Weryfikacje Uprawnien Swiadczeniobiorcéw (EWUS). W sytuacji wystapienia
negatywnej dla pacjenta weryfikacji — pacjent posiadajgcy prawo do uprawnien, sktada odpowiednie
o$wiadczenie w punkcie rejestracji.
Najpdzniej w pierwszym dniu wizyty w Zakladzie pacjent wypetnia formularze — deklaracje wyboru
lekarza POZ, pielggniarki POZ i poloznej POZ, a takze ankiet¢ - badanic podmiotowe (dotyczacy
dotychczasowego wywiadu chorobowego wraz z przedstawieniem dotychczasowej dokumentacji
medycznej) dla pacjentéw nowo zapisywanych do SPZOZ w Pomiechéwku i oswiadczenie o wyrazenin
zgody na udostepnianie swojej dokumentacji medycznej wskazanej przez siebie osobie trzeciej. Odmowa
udostepnienia dokumentacji medycznej obowiazuje réwniez po $mierci pacjenta..
Rejestracja pacjentdéw i lista 0s6b oczekujgcych na swiadczenia zdrowotne prowadzona jest w godzinach
pracy Zakiadu.
Poza godzinami pracy Zaktadu jest mozliwosé rejestracji elektronicznej za pomoca narzedzi
internetowych.
Zmiana terminu wizyty wymaga zgloszenia i ustalenia z pacjentem nowego terminu kolejnej wizyty.

Zmiana terminu wizyty dokonana bezposrednio przez pacjenta za pomoca narzedzi internetowych nie
wymaga kolejnego zgloszenia.

amodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pomiechéwku Strona 4
I. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechowek
1P 531-14-64-980, REGON 016239770



§10

Swiadczenia zdrowotne udzielane sa przy uzyciu atestowanej aparatury i sprzetu medycznego wiasciwego dla
rodzaju udzielanych $wiadczen zdrowotnych.

§11

Dokumentacja medyczna prowadzona jest w oparciu o obowiazujace przepisy prawa oraz zarzadzenia
wewnetrzne Dyrektora Zakladu, w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych w niej zawartych.
Udostepnianie dokumentacji medycznej nastepuje na zasadach okreslonych w przepisach powszechnie
obowigzujacych.

o

§12

W Placowce dostepne sa dane o:

a) osobach realizujacych swiadczenia zdrowotne wraz z harmonogramem pracy,

b) podmiotach realizujgcych $wiadczenia zdrowotne w dni wolne od pracy, niedziela i $wigta w zakresie
POZ wraz z ich adresem 1 numerem telefonu,

¢) zasadach rejestracji na §wiadczenia zdrowotne,

d) trybie skiadania skarg i wnioskéw,

e) prawach 1 obowigzkach pacjenta,

f) numerach telefonéw podmiotéw udzielajacych $wiadczen w zakresie ratownictwa medycznego
z zastrzezeniem, ze dotyczy to $wiadczen udzielanych w zwigzku z wypadkiem, urazem, porodem,
nagtym zachorowaniem lub naglym pogorszeniem stanu zdrowia powodujacym zagrozenie zycia,

g) adresie i numerze telefonu bezptatnej infolinii Biura Rzecznika Praw Pacjenta.

W Zakfadzie informacja o ktérej mowa w ust. 1 lit a) dotyczy réwniez nieobecnosci 1 zastepstw 0sdb

udzielajacych swiadczen zdrowotnych.

Organizacja udzielania swiadczen zdrowotnych z zakresu podstawowej opieki zdrowotne;j

§13

. Zaktad, poradnie 1 gabinety podstawowej opieki zdrowotnej czynne sa w dni robocze od poniedziatku do

piatku w godzinach 08:00 — 18:00.

Zakres zadan i kompetencji pracownikéw medycznych w tym lekarza POZ, pielegniarki POZ i potoznej
POZ wynika z obowiazujacych w tej sprawie przepisdbw oraz wytycznych okreslonych umows
z Narodowym Funduszem Zdrowia.

Ubezpieczony ma prawo do wyboru lekarza, pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej
sposrdd lekarzy, pielggniarek i poloznych ubezpieczenia zdrowotnego wg. przepiséw Narodowego
Funduszu Zdrowia zgodnie z art. 9 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o podstawowe;j
opiece zdrowotnej.

Wybér lekarza, pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej potwierdza oswiadczenie woli
ubezpieczonego ztozone w formie deklaracji wyboru w postaci papierowej lub elektronicznej, o ktérej
mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o podstawowej opiece zdrowotnej.

. Dane zawarte w deklaracji wyboru okreslajg szczegdtowo przepisy w art. 10 ust. 3-9 ustawy z dnia 27

pazdziernika 2017 r. o podstawowej opiece zdrowotnej.
Ubezpieczony ma prawo do bezptatnego wyboru lekarza, pielggniarki i potoznej podstawowej opieki

zdrowotnej, lecz nie czgsciej niz dwa razy w roku kalendarzowym — zgodnie z art. 9 ust. 4 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o podstawowej opiece zdrowotne].

Samodzielny Publiczny Zaktad Opicki Zdrowotnej w Pomiechéwku Strona 5
ul. Stoneczna 51, 05-180 Pomiechéwek
NIP 531-14-64-980, REGON 016239770
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Pacjent nieubezpieczony ma mozliwos¢ skorzystania z ustug zdrowotnych w Zaktadzie po uiszczeniu
opfaty za wybrang ustuge w wysokosci okreslonej Zarzadzeniem Dyrektora Zakfadu.

§14
W ramach $wiadczefi podstawowej opieki zdrowotnej i mozliwosci realizacji postgpowania
diagnostyczno-leczniczego, Zaktad zapewnia ubezpieczonym dostep do opieki ambulatoryjnej w migjscu
udzielania $wiadczen oraz dostep do opieki w miejscu zamieszkania pacjenta, jezeli jego stan zdrowia
uniemozliwia opieke ambulatoryjna.
Swiadczenia zdrowotne w podstawowej opiece zdrowotnej udziclane s3 w terminie uzgodnionym
w trakcie rejestracji wizyty. W schorzeniach przewlektych pracownik rejestracji ustala z pacjentem termin
realizacji $wiadczenia.
W sytuacjach uzasadnionych wzgledami medycznymi, naglego pogorszenia stanu zdrowia lub nagltego
zachorowania podczas pobytu poza miejscem zamieszkania — pacjent ma prawo do S$wiadczen
zdrowotnych w podstawowej opiece zdrowotnej — zgodnie z Zarzadzeniem nr 50/2016/DSOZ Prezesa
NFZ z dnia 27 czerwca 2016 roku.

§ 15
Lekarz podstawowe;j opieki zdrowotnej jest obowigzany do podejmowania dziatan stuzacych profilaktyce
i promocji zdrowia - planuje i realizuje opicke lekarskg nad ubezpieczonym oraz koordynuje udzielanie
Swiadczen przez wspdlpracujacy z nim personel medyczny.
Pielegniarka podstawowe]j opieki zdrowotnej planuje i realizuje kompleksowa opieke pielegniarska
w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki chordb, $wiadczen pielegnacyjnych, $wiadczen
diagnostycznych, $wiadczen leczniczych, s$wiadczen rehabilitacyjnych nad zdrowymi i chorymi
niezaleznie od ptci 1 wieku.
Potozna podstawowe] opieki zdrowotnej realizuje w trybie ambulatoryjnym kompleksows pielegnacyjng
opieke potozniczo-neonatologiczno-ginekologiczng obejmujgcea opieke nad kobietg w kazdym okresie jej
zycia —zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Organizacja udzielania §wiadczen zdrowotnych z zakresu stomatologii

§16
W gabinecie poradni stomatologicznej udzielane s wylacznie $wiadczenia wynikajace
z obowiazujace] w tej sprawie umowy zawartej z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz zgodne
z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia  Ministra Zdrowia w sprawie $wiadczeh gwarantowanych z zakresu leczenia
stomatologicznego (Dz.U. z 2017 poz. 193).
Pacjenci ubezpieczeni moga dokonaé wyboru miejsca §wiadczen stomatologicznych sposrod wszystkich
gabinetow, ktore zawarlty umowy z NFZ.
Swiadczenia gwarantowane sg udzielane zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy medyczne;.
W ramach $wiadczen poradni stomatologicznej, Zaktad zajmuje sie leczeniem chordéb zebdw, przyzebia
1 jamy ustne;j.
Swiadczenia wykonane w innym standardzie, niz okreslony w w/w rozporzadzeniu, w catosci finansowane
S przez pacjenta.

Swiadczenia zdrowotne w poradni stomatologicznej udzielane s3 w terminie i wedlug kolejnosci
dokonanej w trakcie rejestracji wizyty
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7. W sytuacjach uzasadnionych wzgledami medycznymi, nagltego bdlu - pacjent ma prawo
do $wiadczen zdrowotnych gwarantowanych w dniu zgtoszenia.
8. Do poradni stomatologicznej nie obowiagzuje skierowanie.

Organizacja udzielania swiadczen zdrowotnych zwigzanych z badaniami diagnostycznymi i analityka

medyczriq

§ 17

1. Badania diagnostyczne oraz z zakresu analityki medycznej wykonywane sa na podstawie skierowan
lekarzy SPZOZ Pomiechdéwek — w zakresie zgodnym z ich kompetencjami.

2. Lekarz Zaktadu kierujacy na badania diagnostyczne i analityki medycznej zobowigzany jest wskazac
w skierowaniu miejsce wykonania tychze.

3. Wykonywanie badan diagnostycznych pacjentom Zaktadu, odbywa si¢ w pracowniach podmiotow
z ktdrymi Zaktad ma zawartg umowe.

4. Badania z zakresu analityki medycznej wykonywane sa przez podwykonawce Zaktadu na podstawie
zawartej umowy.

5. Pobieranie materiatu do badan laboratoryjnych odbywa si¢ w Placowce SPZOZ zgodnie z przyjetym
harmonogramem Zaktadu oraz w punktach laboratoryjnych podmiotéw z ktérymi zostata zawarta umowa.

ROZDZIAYL 11X

Organizacja wewnetrzna i zasady funkcjonowania Zakladu

Organy Zakladu
§18
Organami Zaktadu sg:
1) Dyrektor Zaktadu.
2) Rada Spoteczna Zaktadu
Dyrektor
§19

1. Dyrektor kieruje Zaktadem i reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor organizuje i zarzadza swiadczeniami zdrowotnymi udzielanymi przez Zakfad.

3. Dyrektor podejmuje samodzielnie decyzje dotyczace funkcjonowania Zaktadu i ponosi
za nie odpowiedzialnos¢.

4. Przy podejmowaniu decyzji, Dyrektor Zaktadu korzysta z opinii wiasciwych organéw i organizacji
w trybie 1 na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

5. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Zakfadu.

6. Dyrektor upowazniony jest do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Zaktadu.

7. Dyrektor moze powolywaé pelnomocnikéw do dziatania w granicach nadanego im umocowania
i wykonywania w sposéb okresowy lub ciagly w jego imieniu, okreslonych czynnosci faktycznych
1 prawnych, wykraczajacych poza zakres ich obowigzkow. Pelnomocnictwo dokonane na pismie wymaga
formy odpowiedniej do rodzaju czynnosci prawnych.
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8. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Zakfadu, zastgpuje go osoba przez niego upowazniona na
podstawie pisemnego petnomocnictwa.

Rada spoteczna

§20

Zakres kompetencji i obowiazkéw Rady Spotecznej okresla art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. 2018 poz. 2190 z p6zn.zm.) oraz uchwalony przez Radg jej regulamin.

Ogolne zasady funkcjonowania i organizacji Zakladu

§21

I. Funkcjonowanie Zaktadu opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania, podziatu czynnosci shuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie
powierzonych zadan.

2. Wewnetrzna organizacje Zaktadu tworzg komérki organizacyjne, samodzielne stanowiska pracy oraz
stanowiska pracy.

(V)
.

Szczegbtowy zakres zadan, obowiazkow i odpowiedzialnodci pracownikéw sg okreslone przez Dyrektora

Zaktadu i podlegaja whaczeniu do akt osobowych.

§22

Do zadan kadry kierowniczej Zakfadu nalezy w szczegdlInosci:

1

3)

4)

3)

6)

7

&)

zapewnienie sprawno$ci, skutecznosci dziatania komdrki organizacyjnej, zespotu pracownikdéw
ktérymi kieruje — w szczegolnosci w zakresie koordynacji dziatan oraz przeptywu informacji,
wdrazanie obowigzujacych przepisow prawa, wytycznych 1 zarzadzen wewngtrznych, polecen
stuzbowych Dyrektora Zaktadu oraz czuwanie nad ich przestrzeganiem przez podlegty personel,
nadzorowanie zadan realizowanych przez wewnetrzne komérki organizacyjne 1 podleghlych
pracownikéw ze szczegdlnym uwzglednieniem terminowego oraz prawidlowego ich wykonania
W oparciu o teoretyczna i praktyczng znajomos¢ zagadnien, wytycznych i przepiséw prawa, warunkow
zawartych przez Zakfad umoéw i porozumien,

zapewnienie systematycznego nadzoru nad prawidlowym i racjonalnym gospodarowaniem,
prawidfowym wykorzystywaniem oraz prawidtowa eksploatacjg sprzetu, urzadzen, narzedzi, srodkoéw
1 materiatdéw bedacych na wyposazeniu, komorki, ktérg kieruje, dbanie o bezpieczenstwo i terminy
legalno$ci powierzonego mienia,

przygotowanie ocen, analiz, informacji i sprawozdawczosci z realizacji zadan objetych zakresem
dziatania komérki organizacyjnej, ktérg kieruje,

podejmowanie niezbednych dziatan w celu ochrony danych osobowych pacjentéw i pracownikdw,
zachowania tajemnicy shuzbowej oraz czuwanie nad przestrzeganiem przez podlegly personel zasad
legalnosci i uczciwosci.

czuwanie nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikéw tadu organizacyjnego oraz dyscypliny
1 efektywnego wykorzystania czasu pracy, bezpieczetistwa i higieny pracy oraz ppoz., w tym takze
przeprowadzanie szkolen pracownikéw z zakresu bhp,

sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarno-epidemiologicznym komoérki organizacyjnej, ktorg
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kieruje, wspdtdziatanie w opracowaniu w w/w zakresie standardéw postgpowania oraz ich wdrazaniu
1 realizacji,
9) rozpatrywanie skarg i wnioskéw pacjentéw oraz pracownikéw.

Struktura organizacyjna

§23
1. Strukture organizacyjng SPZOZ w Pomiechéwku tworzy:
1) Dyrektor Zaktadu
2) Ksiggowy
3) Komdrki organizacyjne
2. Przez komoérke organizacyjng rozumie si¢ jedno- lub wieloosobowy zespdt powolany do wykonywania
okreslonych czesci zadan w jednostce organizacyjnej, majaca ustalone miejsce w strukturze
organizacyjnej.
3. Komdrki organizacyjne SPZOZ w Pomiechdwku:
1) pracownicy POZ (pracownicy medyczni)
2) pracownicy POZ (pracownicy niemedyczni)
3) pracownicy poradni stomatologicznej,
4) spektor ochrony danych,
5) administrator systemy informatycznego/informatyk,
4. Dyrektor Zaktadu jest bezposrednim przetozonym pracownikéw SPZOZ w Pomiechéwku.

5. Graficznym odzwierciedleniem struktury organizacyjnej Zakfadu jest schemat organizacyjny, stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 1V

Zadania komoérek organizacyjnych Zakladu

Ramowe zakresy zadan komorek organizacyjnych udzielajacych swiadczen zdrowotnych

§24
1. Pracownicy Zaktadu udzielaja §wiadczen zdrowotnych w zakresie i rodzaju wynikajacym z obowigzujace]
w te] sprawie umowy zawartej z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz na podstawie przepisow
odrebnych regulujacych zasady ich wykonywania oraz propagowania zachowan prozdrowotnych.
Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych, zasady wspdtdziatania z innymi zaktadami, prawa
1 obowiazki pacjenta okreslaja odpowiednie rozdzialy Regulaminu.

[

Ramowe zakresy zadan Dyrektora Zakladu

§25
Do zadan Dyrektora Zaktadu nalezy w szczegdlnoscei:

1) planowanie i organizowanie optymalnych warunkéw do osiagania celow i realizacji zadan statutowych
Zaktadu,

2) kierowanie sprawami zwigzanymi z planowaniem organizacji udzielania $wiadczef zdrowotnych, ich
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realizacjg, monitorowaniem i sprawozdawaniem, dostgpno$cia do nich i ich jakoscia,

3) opracowywanie zarzadzen oraz innych wewnetrznych aktéw normatywnych,

4) negocjowanie warunkdw realizacji umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

5) opracowywanie i negocjowanie uméw cywilnoprawnych z instytucjami, podwykonawcami swiadczen
oraz realizatorami §wiadczen zdrowotnych,

6) ustalanie potrzeb kadrowych, zatrudnianie, zwalnianie i nagradzanie pracownikéw oraz
kwalifikowanie ich na kursy i szkolenia,

7) monitorowanie i ocena stanu przestrzegania praw pacjentow,

8) rozpatrywanie skarg i wnioskdw z zakresu dostepnodci i organizacji $wiadczen zdrowotnych,

9) przygotowywanie okresowych opracowan dotyczacych oceny dziatalnosci zdrowotnej Zaktadu.

Ramowe zakresy zadan ksiggowego

§26
Ksiggowy dziata w granicach przepiséw zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Ksiegowy podlega bezposrednio Dyrektorowi Zakladu.
Do zadan Ksiggowego nalezy w szczegodlnoscei:
a) prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu,
b) kierowanie rachunkowoscig Zaktadu,
¢) nadzorowanie catoksztattu spraw zwigzanych ze srodkami trwatymi.
Ksiggowy odpowiedzialny jest za:
a) prowadzenie ksiggowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
b) prowadzenie kompleksowych analiz wynikéw gospodarczych Zaktadu,
¢) opracowywanie planéw inwestycyjno-finansowych,
d) prowadzenie rozliczen finansowych Zaktadu,
e) wykonywanie zadan zwigzanych z wynagrodzeniami,
f) prowadzenie ewidencji ksiegowe],
g) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej i statystycznej z zakresu prowadzonych spraw oraz analiz
finansowych,
h) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzkéw gtdownego ksiegowego.

Ramowe zakresy zadan samodzielnych stanowisk pracy Zakladu

§27
Do zadan inspektora ochrony danych naleza:
1) monitorowanie zgodnosci z RODO, tj. min. :
a) zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania;
b) analizowanie i sprawdzanie zgodnosci przetwarzania;
¢) informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatan administratorowi albo
podmiotowi przetwarzajgcemu.
2) ocena skutkéw dla ochrony danych:
a) sprawdzanie czy nalezy przeprowadzi¢ ocene skutkéw dla ochrony danych;
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b) opracowanie metodologii przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych;

c) rekomendacja zabezpieczen (w tym srodkéw technicznych i organizacyjnych) stosowanych
do tagodzenia wszelkich zagrozen praw i interesow 0s6b, ktérych dane dotycza;

d) analiza prawidlowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych i zgodnosci jej
wynikéw z wymogami ochrony danych (czy nalezy kontynuowaé przetwarzanie czy tez nie
oraz jakie zabezpieczenia nalezy zastosowac).

3) wspélpraca z organem nadzorczym i petnienie funkeji punku kontaktowego pomigdzy Zaktadem,
a Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

4) przeprowadzanie analizy ryzyka zwiazanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania danych osobowych. Opracowanie procedury zarzadzania
ryzykiem w obszarze bezpieczenstwa danych osobowych.

5) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych

2. Do zadan administratora systemu informatycznego/informatyka naleza:

1) nadzér nad stosowaniem Polityki ochrony danych osobowych w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego wdrozonej do stosowania u Administratora danych,

2) wspdtpraca z inspektorem ochrony danych (I0D),

3) kontrola przestrzegania procedur bezpieczenstwa systeméw informatycznych,

4) wdrazanie mechanizméw ochrony informacji przetwarzanej i przechowywanej na serwerach,
komputerach stacjonarnych i komputerach przenosnych,

5) nadzér nad wykonywaniem kopii bezpieczenhstwa, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii
systemoéw informatycznych,

6) nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen komputerowych, na ktérych zapisane
sa dane osobowe i inne informacje chronione,

7) nadzér nad czynno$ciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci wirusow
komputerowych, szkodliwego lub nielegalnego oprogramowania,

8) w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony systemu podjecie natychmiastowych dziatan
zabezpieczajacych dowody oraz funkcjonowanie systemu informatycznego,

9) w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony systemu analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktore
doprowadzity do naruszenia bezpieczenstwa systeméw informatycznych lub informacji w nich
przetwarzanych, jesli takie wystapito,

10) sporzadzenie inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania stuzgcego do przetwarzania danych,

11)dbanie o niezaktécone dziatanie kluczowych aplikacji stuzacych do przetwarzania danych oraz ich
systematyczna aktualizacja,

12) sprawdzanie sposobow zabezpieczenia danych osobowych w systemach informatycznych,
a w szczego6lnosci sprawdzanie:

a) metod kontroli dostgpu do danych przetwarzanych w systemach informatycznych,

b) zastosowanych srodkéw ochrony danych osobowych przed utrata na skutek awarii systemu
informatycznego, w tym zasilania w energie elektryczna,

¢) zastosowanych zabezpieczen przed zagrozeniami pochodzacymi z sieci publiczne;j,

d) zapewnienie rozliczalnosci wykonywanych operacji w zakresie administrowanych systeméw,

e) srodkéw zapewniajacych poufnosé danych osobowych przetwarzanych przy wykorzystaniu
elektronicznych przenosnych nosnikéw informacji,

f) funkcjonalnosci zastosowanych w systemach informatycznych w zakresie realizacji
wymogow wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.
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ROZDZIAL V

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami leczniczymi

§ 28

W razie wystgpienia koniecznosci zapewnienia pacjentom Zaktadu diagnostyki, leczenia i cigglosci
postepowania w leczeniu, w przypadku gdy Zaktad nie ma mozliwosci wykonania $wiadczen w siedzibie
— Dyrektor Zaktadu zapewnia te warunki w ramach wsp6tdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi
dziatalnosé leczniczg poprzez zawarcie odpowiednich uméw cywilnoprawnych na zasadach okreslonych
w kontrakcie z Narodowym Funduszem Zdrowia.

Wspdtdziatanie z innymi podmiotami wykonujagcymi dziatalno$é lecznicza odbywa sie zgodnie
z zawartymi umowami.

ROZDZIAL V1

Prawa i obowiazki pacjenta oraz oséb trzecich

§29
Prawa pacjenta okresla Karta praw pacjenta oraz ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta
1 Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2019 poz. 1127 z pdzn.zm.), a takze zawarte zostalty w odrgbnych
przepisach i ustawach regulujacych.
Zgodnie art. 68 ust. 1 i ust. 2 Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr
78, poz. 483, z pdzn.zm.), kazdy obywatel ma prawo do réwnego dostgpu do swiadczen opieki zdrowotne;
finansowanej ze $rodkéw publicznych na warunkach i zakresie okre§lonym w przepisach prawa.
Pacjent ma prawo do:
a) natychmiastowego udzielenia §wiadczen zdrowotnych ze wzgledu na zagrozenie zdrowia lub zycia,
niezaleznie od okolicznosci,
b) Swiadczen zdrowotnych odpowiadajacych wymaganiom aktualnej wiedzy medycznej, a w sytuacji
ograniczonych mozliwosci udzielenia odpowiednich $wiadczefi zdrowotnych, do przejrzystej,
obiektywnej, opartej na kryteriach medycznych, procedury ustalajagcej kolejnosé dostepu do tychze

$wiadczen,
¢) informacji o swoim stanie zdrowia,
d) informacji o rodzaju i =zakresie $wiadczen zdrowotnych udzielanych przez Zakiad,

w tym o profilaktycznych programach zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych,

e) zadania od lekarza udzielajacego $wiadczen zdrowotnych zasiegniecia opinii innego lekarza lub od
pielegniarki (potoznej), by zasiegneta opinii innej pielegniarki (potozne;j),

f) zachowania w tajemnicy przez osoby udzielajace mu $wiadezen zdrowotnych, informacji z nim
zwigzanych, a w szczegdlnoscei ze stanem jego zdrowia,

g) wyrazenia zgody na udzielenie okres§lonych §wiadczen zdrowotnych albo odmowy takiej zgody,

h) poszanowania intymnosci i godnosci w czasie udzielania mu $wiadczen zdrowotnych,

1) dostepu do dokumentacji medycznej lub wskazania osoby ktdrej dokumentacja ta moze zostal
udostgpniona - dotyczacej jego stanu zdrowia oraz udzielonych mu $§wiadczen zdrowotnych,

j) zgloszenia sprzeciwu wobec opinii albo orzeczenia lekarza,

k) poszanowania zycia prywatnego i rodzinnego.
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) szczegdtowej informacji o Karcie Praw Pacjenta.
4. Pacjent ma obowigzek:
a) zachowywac si¢ kulturalnie,
b) nie zaktécaé spokoju innym pacjentom i personelowi,
¢) stosowaé sie do ustalonego porzadku pracy Zaktadu, w tym ustalonej kolejnosci wchodzenia do
gabinetéw medycznych,
d) stosowac si¢ do zalecen i wskazéwek personelu Zaktadu,
e) przestrzegac zakazu palenia tytoniu i spozywania alkoholu oraz srodkéw odurzajacych,
f) dbac o higieng osobista przed zgtoszeniem si¢ do Zaktadu,
g) odnosic si¢ z szacunkiem do innych pacjentéw i personelu,
h) dbaé o mienie stanowiace wlasno$é Zaktadu.

5. Pacjentowi nie wolno zgdaé od personelu Zaktadu $wiadczenia ustug osobistych, nie zwigzanych
z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych.

6. Pacjent jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstate w Zaktadzie z jego winy lub z winy osoby
bedacej pod jego opieka.

7. Pacjent jest zobowigzany niezwlocznie powiadomié rejestracje Zaktadu w przypadku rezygnacji
z ustalonego terminu $wiadczenia zdrowotnego.

8. Obowiazki i zakazy dotyczace pacjentdw odnosza sie odpowiednio do 0sdb trzecich przebywajacych na
tereniec Zakladu, sprawujacych opieke prawng lub faktyczng nad pacjentem lub towarzyszacym
pacjentowi.

9. Osoby trzecie sg zobowiazane do podporzadkowania si¢ wszelkim poleceniom i wskazéwkom wydanym
przez personel Zaktadu.

| §30
Jezeli pacjent lub jego opiekun prawny jest przekonany, ze w trakcie korzystania ze swiadczen zdrowotnych
jego prawa zostaly naruszone, moze:.
1) domagaé si¢ ich poszanowania we wniosku ustnym lub pisemnym skierowanym do personelu
udzielajacego $wiadczen,
2) zlozy¢ pisemna skarge do Dyrektora Zaktadu,
3) ztozy¢ ustnie skarge do protokotu, sporzadzanego w czasie spotkania z pracownikiem Biura Rzecznika
Praw Pacjenta. Przyjecia interesantow w sprawach skarg i wnioskéw odbywaja si¢ w siedzibie Biura,
4) zlozy¢ pisemng skarge do Rzecznika Praw Pacjenta:
a) na adres:
Biuro Rzecznika Praw Pacjenta
ul. Mtynarska 46, 01-171 Warszawa
b) poczta elektroniczng na adres: kancelaria@rpp.gov.pl
c) poprzez ePUAP (Adres skrzynki ePUAP: /RzPP/skrytka)
d) faksem pod numer: /22/ 532 82 30
5) skontaktowaé si¢ Rzecznikiem Praw Pacjenta poprzez ogélnopolska bezptatna infolinie - pod
numerem telefonu: 8§00 190 590.
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Rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§31
Przedmiotem skargi w Zaktadzie moze by¢ w szczegdlnosci:
1) naruszenia praw pacjentéw w zakresie udzielania §wiadczen zdrowotnych,
2) zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadah przez pracownikéw Zakladu lub osoby z nim

wspdtpracujace.

2. Przedmiotem wniosku mogg byé sprawy ulepszenia organizacji, usprawnienia pracy i zapobiegania
naduzyciom, a takze sprawy zwigzane z efektywniejszym wykonywaniem zadan przez jednostki i komérki
organizacyjne Zaktadu.

3. Wiasciwym do rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych udzielania $wiadczen zdrowotnych
pacjentom jest Dyrektor Zaktadu.

4. Rejestr skarg i wnioskéw dotyczacych udzielania $wiadczed zdrowotnych pacjentom prowadzi
wyznaczony przez Dyrektora Zaktadu pracownik.

5. Skargi i wnioski mogg byé ztozone w formie pisemnej (przesytajac dokument na adres siedziby Zaktadu,
poczta elektroniczna: przychodnia@spzozpomiechowek.pl oraz faksem pod numer: /22/ 765 03 10) lub
ustnej (osobiscie lub telefonicznie). Z uwagi na ewentualne pdzniejsze skutki dowodowe zaleca sig
sktadanie skarg w formie pisemne;j.

6. Skargi i wnioski w formie pisemnej przyjmowane sg przez pracownikow rejestracji.

7. Skargi i wnioski niezawierajgce imienia i nazwiska oraz adresu wnoszacego pozostawia sie bez
rozpoznania.

8. Jezeli z tredci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ ich przedmiotu, wzywa si¢ wnoszacego
skarge lub wniosek do ztozenia, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania wezwania, wyjasnienia lub
uzupetnienia, z pouczeniem, Ze nie usuniecie brakéw spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez
rozpoznania.

7. Skarga lub wniosek moga by¢ sktadane w imieniu wtasnym skarzgcego lub innej osoby za jej pisemng
zgods.

10. Skargg lub wniosek, po jego otrzymaniu niezwlocznie przekazuje si¢ do wyjasnienia, szczegdty okreslone
zostaty w ust. 3.

I'1. Rozpatrzenie skargi lub wniosku niewymagajacych opinii rzeczoznawcdw oraz powiadomienie 0soby
skarzacej o sposobie zatatwienia skargi lub wniosku odbywa sie bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak
niz w ciggu czternastu dni od dnia ich zlozenia lub wplyniecia. Rozpatrzenie skargi lub wniosku powinno
by¢ poprzedzone analizg wszystkich okolicznosci sprawy.

2. W przypadku nie rozstrzygnigcia skargi lub wniosku w terminie, o ktérym mowa w ust. 11, nalezy
poinformowac¢ skarzacego lub wnioskodawce o podjetych czynnosciach zmierzajacych do rozpatrzenia
skargi lub wniosku.

3. Rzecznik praw pacjenta, Rzecznik Odpowiedzialno$ci Zawodowej oraz inne organy, ktére wniosty skarge
lub wniosek we wiasnym imieniu albo przekazaty skarge lub wniosek innej osoby, powinny by¢
zawiadomione o sposobie rozpatrzenia skargi lub wniosku, a jezeli rozpatrzenie skargi wymaga zebrania
dowodéw, informacji lub wyjasnien — takze o zakresie jej rozpatrzenia, najpdzniej w terminie czternastu
dni od dnia jej wniesienia albo przekazania.

4. Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi powinno zawiera¢ w szczegdInoscei:

1) oznaczenie komdrki udzielajgcej odpowiedzi na skarge,
2) wskazanie w jaki sposob skarga zostata zatatwiona,
3) podpis Dyrektora Zaktadu, jako osoby upowaznionej do rozpatrywania skarg i wnioskéw.
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15. Zawiadomienie o odmownym rozpatrzeniu skargi lub wniosku powinno zawiera¢ ponadto uzasadnienie
faktyczne i prawne.

16. Sprawozdanie zbiorcze z rozpatrzonych skarg i wnioskow w sprawach dotyczacych udzielania Swiadczen
zdrowotnych w jednostkach organizacyjnych Zaktadu sporzadza pracownik wyznaczony przez Dyrektora
Zaktadu.

ROZDZIAL VII

Prowadzenie dokumentacji medycznej oraz oplaty za jej udostepnienie

§32
1. Zaklad prowadzi dokumentacje 0s6b korzystajacych ze $wiadczen zdrowotnych oraz zapewnia ochrong
i poufno$¢ danych zawartych w tej dokumentacji, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa i zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora Zaktadu, a w przypadku udzielania $wiadczen
finansowanych ze rodkéw publicznych takze zgodnie z wymogami okreslonymi przez ptatnika §wiadczen
(w tym dokumentacje elektroniczng).

2. Zaktad udostepnia dokumentacje medyczna, o ktérej mowa w ust. 1:

1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badZ osobie upowaznionej przez pacjenta.
Po $mierci pacjenta, prawo do wglagdu w dokumentacje medyczna ma osoba upowazniona przez
pacjenta za zycia,

2) podmiotom udzielajacych $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna
do zapewnienia ciggtosci $wiadczen zdrowotnych,

3) organom wiadzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorzgdu zawoddéw
medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewddzkim, w zakresie niezbednym do wykonywania
przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci kontroli i nadzoru,

4) podmiotem uprawnionym w mys! ustawy o dziatalnosci leczniczej do przeprowadzenia na zlecenie
ministra wlasciwego do spraw zdrowia kontroli podmiotu leczniczego, w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia kontroli,

5) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sadom dyscyplinarnym, prokuratorom,
lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem,

6) uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek,

7) organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwiazku
z prowadzonym przez nie postepowaniem,

8) podmiotem prowadzacym rejestry ushug medycznych, w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow,

9) zaktadom ubezpieczen —za zgoda pacjenta,

10) lekarzowi, pielegniarce lub potoznej, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajgcej podmiot
udzielajgcy $wiadczeni zdrowotnych na podstawic przepiséw o akredytacji w ochronie zdrowia,
w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia,

11) szkole wyzszej Jub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych — bez ujawniania
danych personalnych i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja
dotyczy.
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3. Dokumentacja medyczna jest udostepniana do wgladu na terenie Zaktadu lub poprzez sporzadzenie jej
kserokopii badz odpisow.

4. Za udostgpnieni dokumentacji medycznej Zaktad pobiera optaty w wysokosci okreslonej przepisami -
zgodnie z art. 28 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta 1 Rzeczniku Praw Pacjenta,
wydajac potwierdzenie uiszczenia tejze.

ROZDZIAL VIII

Przebieg, organizacja i regulamin udzielania §wiadczen zdrowotnych - komercyjnych

§33

1. Udzielanie komercyjnych swiadczen zdrowotnych (odptatnych) nie wptywa na dostepnosé do $wiadczen
finansowanych ze $§rodkéw publicznych, zapewniajac poszanowanie zasad sprawiedliwego, réwnego,
niedyskryminujacego i przejrzystego dostepu do swiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami
medycznymi.

2. Udzielanie komercyjnych swiadczen zdrowotnych (odptatnych) pozostaje bez wptywu na kolejnosé
pozycji, na prowadzonej przez Zaktad liscie oczekujacych na udzielenie s§wiadczenia finansowanego ze
srodkéw publicznych.

3. Swiadczenia komercyjne udzielane s osobom nieubezpieczonym oraz nieuprawnionym do otrzymania
danego $§wiadczenia w ramach ubezpieczenia zdrowotnego.

4. Swiadczenia komercyjne udzielane s3 w dniu zgloszenia lub w innym terminie uzgodnionym z pacjentem.

5. Opfata za procedur¢ medyczng wnoszona jest w rejestracji Zakfadu przed wykonaniem procedury
medycznej.

6. Cennik ustug medycznych stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.

ROZDZIAL IX

Postanowienia koncowe

§34
Regulamin wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od daty jego ogloszenia.
2. Kazdy pracownik zobowiazany jest zapoznac si¢ z trecig niniejszego Regulaminu.

§35
Regulamin obowiazuje na czas nieokreslony.

§ 36
[. Propozycja zmian w Regulaminie przystuguje pracodawcy.
1. Kazdorazowa zmiana postanowien niniejszego Regulaminu wymaga dla swej wazno$ci zachowania formy

pisemne;j.

§37
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy oraz rozporzadzenia.
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§38
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc dotychczasowe Regulaminy i Zarzadzenia:
- Zarzadzenie nr 5/2015 z dnia 29.12.2015 r.

Zalaczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Schemat organizacyjny SPZOZ w Pomiechowku
2. Zatacznik nr 2 - Cennik

Pomiechowek, dnia ....................

/pieczatka i podpis Dyrektora Zaktadu/
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Schemat organizacyjny Zalacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY SPZOZ W POMIECHOWKU

KSIEGOWY

RADA
SPOLECZNA

Lekarz POZ

PRACOWNICY POZ

(pracownicy medyczni) [ g T

Polozna POZ

=

Rejestratorka medyczna

KTOR

PRACOWNICY POZ

(pracownicy niemedyczni) Referent ds. administracji

E

DYR

Pracownik gospodarczy

Stomatolog

PRACOWNICY PORADNI
STOMATOLOGICZNEJ

Asystentka stomatologiczna

4
||
.

Inspektor ochrony danych [IOD]
STANOWISKA SAMODZIELNE P—— —

Administrator systemu informatycznego
[ASI}/Informatyk
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Cennik Zalacznik Nr 2
do Regulaminu organizacyjnego

1. | Udzielanie swiadczen zdrowotnych dla oséb nieubezpieczonych 50,00

Wydawanie:

— zaswiadczen innych niz zwigzanych z leczeniem lub

2. | orzeczen o stanie zdrowia, 30,00

— za$wiadczen w celu uzyskania §wiadczen w Osrodka Pomocy
Spotecznej

zgodnie z art. 28 ustawy

z dnia 6 listopada 2008 r.
o prawach pacjenta i

Rzeczniku Praw Pacjenta

Udostepnianie dokumentacji medycznej do wgladu poprzez
3. | sporzadzenie jej wyciagu, odpisu, kopii, wydruku [ub na
informatycznym nosniku danych

Zgodnie z cennikiem

4. | Badania laboratoryjne - komercyjne komeroyinyin kontrsbents
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